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Estimado Sr.

La presente confirma nuestro acuerdo concerniente a los términos del convenio
ylanaturaleza de los servicios que se llevaran a cabo para
Las condiciones son las siguientes:

Periodo. Este convenio tendra una vigencia de , iniciandose el
. Ninguna de las partes puede dar por concluido el contra-
to antes de treinta (30) dias de la entrega del aviso por escrito correspondiente a
la contraparte.

En caso de terminacion, el auditor sera compensado por los servicios prestados
hasta la fecha de finalizacion.

Obligaciones. Nuestras obligaciones incluyen:
a) Aplicacion de una auditoria administrativa.
b) Presentacion de reportes semanales del progreso del proyecto.
¢) Preparacion del reporte final y exposicidn ante la directiva de la institucion de
un documento que incluya observaciones y recomendaciones para la imple-
mentacion de los cambios propuestos.
Compensacion. La compensacién por nuestros servicios sera de
diarios, pagaderos y facturados cada mes. Otros costos, como de transportacion,
seran facturados por separado.

Anexamos a ésta una copia del convenio para sus registros. Favor de firmar el ori-
ginal y devolverlo a esta oficina en el sobre adjunto.
Atentamente
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Institucion

Aceptado y aprobado
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CONVENIO DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONVENIO realizado el de de entre
a quien en adelante se denominara el AUDITOR, y , @ quien en
lo sucesivo se denominara el CLIENTE.

Objetivo del convenio

El objetivo de este convenio es estipular los términos y condiciones bajo los cuales
el AUDITOR proveera el servicio de auditoria administrativa al CLIENTE.

Servicios que se proporcionaran

El AUDITOR proveera los siguientes servicios programados al CLIENTE:

Tiempo de realizacién
El AUDITOR proporcionara el plan de trabajo completo al CLIENTE en el tiempo que
ambos convengan. También proporcionara el calendario de trabajo en condiciones
normales, que puede estar sujeto a ajustes por efectos ajenos al control del AUDI-
TOR. La fecha que ambos acordaron es

Propiedad del CLIENTE

Todos los diagndsticos de auditoria, los procedimientos por escrito y cualquier otro
sistema de apoyo utilizado en el trabajo por el AUDITOR pasara a ser propiedad del
CLIENTE, el que debe dar a cambio la compensacion debida por los servicios inclui-
dos en su elaboracion.

Resguardo del material de trabajo

Si los papeles de trabajo, software, cintas magnéticas y cualquier material rela-
cionado con el trabajo del AUDITOR son salvaguardados por la organizacion audi-
tada, es bajo responsabilidad del CLIENTE. EIl AUDITOR no asume obligacion o
responsabilidad alguna en relacion con esos materiales.

Confidencialidad

Todos los datos estadisticos, financieros y personales relacionados con el negocio
del CLIENTE, considerados confidenciales, deben se mantenidos en estricta reserva
por el AUDITOR y sus colaboradores. Sin embargo, la obligacion antes mencionada
no se aplica a ninglin dato que esté disponible para el publico o que se pueda obte-
ner de terceras partes. El AUDITOR se obliga a mantener la confidencialidad de los
conceptos o técnicas relacionadas con el procesamiento de datos desarrollados por
él o en conjunto con el CLIENTE en los términos del presente convenio.

Responsabilidad del AUDITOR

El AUDITOR tendra el cuidado debido en el manejo del trabajo del CLIENTE , y sera
responsable de corregir cualquier error o falla sin cargo adicional. La responsabilidad
del AUDITOR respecto de lo anterior, no sera limitada a la compensacion total por
los servicios prestados bajo este convenio, y no incluira ninguna responsabilidad
contingente.




Compensacion

El CLIENTE pagara al AUDITOR la compensacién por los servicios prestados de
acuerdo con las tarifas establecidas en este contrato. Tales tarifas y minimos estan
sujetos a cambios con dias de aviso por escrito al CLIENTE . El AUDITOR de-
bera enviar un comunicado de lo que se le adeuda al final de cada mes, y el CLIENTE
hara los pagos dentro de los (—) dias a partir de la fecha de facturacion. Se
cargaran intereses a la tasa de (—) por ciento mensual a todas las cuentas
pendientes de pago. La tarifa minima actual es de (—) ddlares por hora de
8:00 am. a 5:00 pm.yde () ddlares por hora, por las horas fuera del
horario de trabajo.

Plazo del convenio
El presente convenio comenzara a regir el dia de de y
debera continuar hasta su finalizaciéon el

Retribucion: condiciones

La retribucibn monetaria por este trabajo y las fechas estimadas para completarlo
estan basados en las especificaciones acordadas entre el CLIENTE y el AUDITOR.
Cualquier cambio de especificaciones por parte del CLIENTE resultara en un ajuste
en la retribucién y en la fecha de terminacion del trabajo del AUDITOR.

No interferencia con los auditores

El CLIENTE reconoce que todo el personal que colabora con el AUDITOR se integré
a través de un proceso de seleccién costoso. Por lo tanto, el CLIENTE no puede
contratar a ningln otro auditor para realizar las tareas objeto de este contrato. Si
el AUDITOR acuerda en que el CLIENTE contrate personal, ya terminados sus ser-
vicios, el CLIENTE debera pagar la suma de , ademas de cualquier
otra retribucién aqui mencionada.

Honorarios y costos de abogado

Si se considera necesario interponer alguna accion legal para interpretar el presente
convenio, la parte solicitante tendra derecho a la retribucién y costos de un aboga-
do y a cualquier otro gasto que de ello se derive.

Legislacion, totalidad del convenio, invalidacién parcial

Este acuerdo se regira porlasleyesde . Constituye la totalidad
del convenio entre las partes que estan sujetas al mismo. Si alguna disposicion del
convenio se trata de invalidar en un tribunal o no se puede cumplir, las disposicio-
nes restantes deberan continuar en vigor.

Realizado en , Fecha
El AUDITOR El CLIENTE
Por: Por:
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Contrato de prestacion de servicios que celebran, porunaparte, |
a quien en lo sucesivo se denominara el PRESTATARIO, representada por.
en su caracter de y por otra
parte , @ quien en lo sucesivo se le denominara el
PRESTADOR, de conformidad con las siguientes declaraciones y clausulas:

DECLARACIONES
1. Del PRESTATARIO

1.1. Declara el PRESTATARIO que es una empresa legalmente constituida
mediante escritura nUmero pasada ante la fe del licenciado
notario publico nimero y con Regis-

tro Federal de Contribuyente

1.2. Que el C tiene facultades legales sufi-
cientes para representar al PRESTATARIO en los términos de la escritura nimero

pasada ante la fe del licenciado
notario nimero

1.3. Declara el PRESTATARIO que requiere en forma transitoria de los servicios
profesionales de personas con conocimientos técnicos, capacidades y habilidades
para desarrollar los servicios de auditoria administrativa para efectuar activida-
des tales como diagndéstico administrativo, analisis de la estructura organizacional,
evaluacion financiera, funcionamiento general, entre otros.

1.4. Para efectos del presente contrato el PRESTATARIO sefiala como su domicilio
el ubicado en: col. ,
estado palis C.P.

2. Del PRESTADOR del servicio

2.1. Declara que es de nacionalidad y se identifica con
nimero | Registro Federal de Contribuyentes
, con el grado de escolaridad de con
domicilio particular y actual en , col.
estado pais CP.

2.2. Asimismo, el PRESTADOR declara bajo protesta de decir verdad, que posee los
conocimientos técnicos, capacidades y habilidades para desempefiar el trabajo con
la calidad y esmero que requiere el PRESTATARIO, al igual que la capacidad juridica
para contratar y obligarse por la ejecucién de los servicios objeto de este contrato
Yy cOmo consecuencia conoce plenamente el programa y especificaciones de los
servicios que se le encomiendan.

El presente contrato tiene como fundamento los articulos _—__y demas rela-
tivos y aplicables del ordenamiento juridico_____ para todo el pais.




Vistas las declaraciones, es de conformidad de las partes cumplir y hacer cumplir lo
que se consigna en las siguientes clausulas.

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. El PRESTADOR acepta y se compromete a
proporcionar sus servicios al PRESTATARIO, a sus representantes o a quien sus
derechos represente, realizando de manera personal las actividades mencionadas
en la declaracién 1.3 de este contrato.

Para efectos de lo anterior el PRESTATARIO proporcionara al PRESTADOR los
instrumentos necesarios para el buen desempefio de sus actividades, los cuales
quedan bajo su custodia hasta la terminacion de este contrato, y que se describen
en el anexo A del presente contrato.

SEGUNDA. El PRESTADOR acepta y se compromete a realizar las actividades que
el PRESTATARIO determine, las cuales serdn eventuales y transitorias, para lo
que debera aplicar toda su capacidad y conocimientos para cumplirlas de manera
satisfactoria, asi como guardar una conducta ética durante la vigencia del contrato.

El PRESTADOR se obliga a desempefiar sus actividades en el lugar o lugares en los
que se requieran de sus conocimientos y capacidades, incluso en el domicilio del
PRESTATARIO, las cuales debera ejecutar de acuerdo con las clausulas pactadas
en este contrato. Por su parte, el PRESTATARIO se obliga a cubrir los honorarios
correspondientes a cambio de la prestacion de los servicios.

TERCERA. DESEMPENO DE LAS ACTIVIDADES. El PRESTADOR adecuara el desem-
pefio de sus actividades a los horarios que se le indiquen en el lugar o lugares que
se requieran para el cumplimiento de este contrato. Por lo tanto, las actividades
debera desarrollarlas de conformidad con las necesidades del PRESTATARIO.

En el caso de que el PRESTATARIO requiera que el PRESTADOR del servicio se
traslade a otra ciudad, proporcionara los medios necesarios para cumplir con tal
objeto.

CUARTA. HONORARIOS. El PRESTATARIO se compromete a cubrir al PRESTA-
DOR en los términos de este contrato, los honorarios por la cantidad total de
la cual se cubrira en parcialidades quince-
nales al vencimiento de con la aplicacion de retencion de
impuestos vigente para el periodo.

Bajo ninguna circunstancia los honorarios establecidos variaran durante la vigencia
del presente contrato. En caso de la existencia de alguna causa de rescision, sélo se
cubriran los honorarios por el tiempo en que se haya prestado el servicio.

El PRESTADOR expresa su conformidad y autoriza al PRESTATARIO para que de-
duzca de sus honorarios los impuestos a su cargo, especialmente los que se refie-
ren a los articulos de la ley correspondiente.
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QUINTA. OBLIGACIONES. El PRESTADOR se compromete a desempefiar las acti-
vidades de este contrato, las cuales realizara con esmero y eficacia. Asimismo, se
obliga a no divulgar, por ninglin motivo, el asunto o asuntos que se le confien. El
incumplimiento de lo establecido en el presente contrato sera motivo de rescision
del mismo y de la aplicacion de las disposiciones legales correspondientes. El PRES-
TADOR es el Unico responsable de cualquier dafio o perjuicio que se cause con moti-
vo de las actividades contratadas y que sea consecuencia de la impericia, negligencia
o irresponsabilidad del mismo, por lo cual se libera de cualquier responsabilidad al
PRESTATARIO.

SEXTA. VIGENCIA. Las partes contratantes convienen en que la vigencia del presen-
te contrato sera del de al de

SEPTIMA. RESCISION. El PRESTATARIO tendra la facultad de verificar si los servicios,
objeto de este contrato se estan ejecutando por el PRESTADOR de acuerdo con las
clausulas pactadas; el incumplimiento de las actividades del PRESTADOR, dara lugar
a la rescision, que se comunicara por escrito y se hara valer por el PRESTATARIO
dentro de los quince dias siguientes, contados a partir de que tenga conocimien-
to del hecho.

OCTAVA. Para el caso de que se dé por concluida la vigencia del presente contrato
o se aplique la rescision mencionada, el PRESTADOR se obliga a devolver en buen
estado todos los instrumentos de trabajo que le fueron proporcionados por el
PRESTATARIO para el buen desempefio de sus actividades.

NOVENA. TERMINACION. Las partes convienen en que el PRESTATARIO tendré la
facultad de dar por terminado el presente contrato en todo momento, para cuyo
efecto debera comunicarlo por escrito al PRESTADOR con quince dias de antici-
pacion.

DECIMA. PRINCIPIOS LEGALES. Las partes convienen en someterse para todo lo no
expresamente previsto en este contrato, a lo dispuesto en

DECIMA PRIMERA. EXCLUSION. Ambas partes reconocen que el presente es un con-
trato civil, por lo cual no le son aplicables leyes laborales de ningln tipo.

DECIMA SEGUNDA. JURISDICCION. Para la interpretacion y cumplimiento de este
contrato, asi como para todo aquello que no se encuentre expresamente estipu-
lado en él, las partes convienen someterse a la jurisdiccion de los tribunales civiles
de la Ciudad de por lo que tanto el PRESTATARIO como el PRES-
TADOR renuncian a la jurisdiccion que por razén de su domicilio presente o futuro
pudiera corresponderles.

Leido por ambas partes, y enterados del valor, alcance y contenido legal de sus
clausulas, lo firman de conformidad, en la Ciudad de el dia
de




